L= Sparkasse

Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Online-Banking

Sudholstein

Sie haben ab sofort die Méglichkeit, zur Freigabe anstehende SRZ (Service-
Rechenzentrum)-Zahlungen lhres Lohnbuchhaltungs- oder Steuerberatungsbiiro
online abzurufen und mit elektronischer Unterschrift freizugeben (oder zu 16schen).
In diesem Falle ist die Abgabe eines Begleitzettels in Papierform nicht mehr
notwendig. Damit Sie diesen Service nutzen kénnen, schlieRen Sie bitte die
»vereinbarung tiber die Teilnahme am beleglosen Datenaustausch unter
Einschaltung von Servicerechenzentren per Datenferniibertragung (DFU)“ in der
aktuellen Fassung mit uns ab.

Weitere Anderungen beziiglich der Freigabe von DSRZ-Dateien per Online-Banking
sind vorbehalten.

Ihre Vorteile im Uberblick:
e Einfache und schnelle Freigabe der Dateien.
e Freigabe unabhingig von Offnungszeiten — rund um die Uhr.
e Auftragsfreigabe ganz ohne Papier und Transportkosten.
e Bearbeitungszeiten werden verkiirzt.

Hinweise:

Ausfiihrungstermine: _

Ausfiihrungstermine der eingereichten Uberweisungs- und/oder Lastschriftauftrige
werden automatisch bei der Online-Freigabe beriicksichtigt!

Wenn Sie die Dateien vor dem angegebenen Ausfiihrungstag freigeben, erfolgt die
Verbuchung erst zu dem vom SRZ angegebenen Ausfiihrungstermin.

Onlinebanking-Limit:
Bitte stellen Sie vorab sicher, dass fiir die Freigabe der SRZ-Zahlungen mit der
Sparkasse ein ausreichendes Onlinebanking-Limit vereinbart wurde.

Auf den folgenden Seiten haben wir fiir Sie die Online-Freigabemdglichkeiten in den
Angeboten der Sparkasse fiir die Internet-Filiale, StarMoney Business und SFirm
Schritt fiir Schritt dargestellt. Eine Freigabe in den librigen StarMoney-Produkten
oder Uber die Sparkasse-App ist leider nicht méglich.

Bei Fragen zu einer anderweitigen Banking-Software wenden Sie sich bitte an den
Programmbhersteller.

I. Freigabein der Internet-Filiale per PIN/TAN ( smsTAN, pushTAN, chipTAN)

Il.  Freigabe in SFirm mit PIN/TAN (smsTAN, pushTAN, chipTAN) oder HBCI-
Chipkarte

Ill.  Freigabe in SFirm mit ELKO/EBICS

IV. Freigabe in StarMoney Business mit PIN/TAN (smsTAN, pushTAN, chipTAN)
oder HBCI-Chipkarte

V. Freigabe in StarMoney Business mit ELKO/EBICS
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Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Online-Banking

Sudholstein

l. Freigabe in der Internet-Filiale per PIN/TAN ( smsTAN, pushTAN,
chipTAN)

(1) Anmeldung:

Rufen Sie unsere Internet-Seite: https://www.spk-suedholstein.de/de/home.html auf
und tragen Sie anschlieBend Ihre Online-Banking Zugangsdaten
(Anmeldename/PIN) in die oben dafiir vorgesehenen Felder ein.

(2) Aufruf der ausstehenden Auftrage:

Unter dem Meniipunkt ,Online-Banking“ finden Sie den Unterpunkt ,,Banking* auf
den Sie bitte klicken. AnschlieRend klicken Sie den Unterpunkt , Ausstehende
Auftrdage* an.

E Online-Banking Online-Filiale Privatkunden Private Banking Ihre Sparkasse

Finanzstatus Uberweisung
Umsétze Euro-Expresszahlung
Brokerage Kontowecker

Deka Auslandsliberweisung
Service Empfingerdaten
Postfach Sammler-Vorlagen

Lastschrift
Dauerauftrag
Los-Sparen

Datei-Ubergabe

Ausstehende Auftrage @

Prepaid und Geldkarte

Wahlen Sie nun den Reiter ,,DSRZ-Freigabe“ aus und daraufhin 6ffnet sich eine Seite
mit allen freizugebenden Dateien. Um eine detaillierte Ubersicht der ausstehenden
Auftrage zu erhalten, miissen Sie auf den rechten Pfeil klicken.

Ausstehende Auftrage ®

Termin-Auftrige  Offene Auftrige [ELFEEEEITLS
Auftraggebar & w Angahl frefihagebender Datsien » {

123456
Ilustgrrmann, Max A @

(=) Druckansicht
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Sudholstein

(3) Priifung und Freigabe

Vergleichen Sie die Inhalte in allen Feldern, insbesondere Ausfiihrungsdatum,
Kontrollsummen, Gesamtbetrag und die Anzahl der Posten mit den Daten von
Ihrem Servicerechenzentrum (z.B. Steuerberatungsbiiro).

Ausstehende Auftrage

Termin-Auftrdge  Offene Auftrige [PRLYAIINEL]S

¥ @

Auftraggeberkonto *: [ 123456 - Mustermann, Max

Dateiart Erstellung Kontrollsummen Bet
.a el.a Ausfiihrung / Kontonummer/BLZ etrag
Einreicher e Posten ~ v
Falligkeit ~ v MessagelD
SEPA-Lastschrift 200000 12.505,00 EUR
Tim Tester 17.04.2018 20000000 2 @
SEPA-Uberweisung 15.04.2018 400000 23.708,00 EUR @
Max Muster 40000000 4
SEPA-Lastschrift AR MCCT512365489778654 15.789,00 EUR @
Karl Muster o 59466458 12
(©) Zuriick (@) Druckansicht
*Pflichtfeld

- Um die Datei freizugeben, klicken Sie bitte

®

- Wenn Sie die Datei 16schen wollen, driicken Sie bitte
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=> Die Durchfiihrung der Buchung erfolgt durch die Eingabe der TAN und durch
bestatigen der Schaltflache ,,Freigeben®.

Termin-Auftrage  Offene Auftrage [IEIVAREIEL]]

Auftraggeber: 123456
Mustermann, Max

IBAN:  DE28 2305 10300000 1234 56

Dateiart:  SEPA-Lastschrift

Posten: 2

Betragssumme: 12.505,00 EUR

Die TAN wurde per SMS an Privathandy (******5678) versendet. TAN

Bitte kontrollieren Sie vor der Eingabe der TAN die per SMS versandten Auftragsdaten. D
Bei Abweichungen zu den eingegebenen Daten kontaktieren Sie bitte lhren Kundenberater.
Zur Bestdtigung des Auftrags bitte die per SMS null zugestellte TAN eingeben und absenden *:

Es gelten die Bedingungen fiir das Online-Banking

(¥) Zuriick Freigeben @

*Pflichtfeld
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1. Freigabe in SFirm mit PIN/TAN (chipTAN, smsTAN, pushTAN) oder
HBCI-Chipkarte

(1) Starten Sie das Programm SFirm und wahlen Sie anschlieRend die
Schaltflichen ,,Ubertragungen“ - ,,Bestinde" — SRZ-Datenfreigabe
»abholen“ aus.

Dratei Start Ausgabe Auswertung Cash Extra ‘Warlungscenter
L% & g I _ 1 % Rundruf 4 Zuricksetzen Alle Vorschau
P | ..a & Kontoinformationen | g2 Aktualisieren Keine 59 Drucken
Abholen J Datel Datei Protokallz )
K rzigeben loschen ¥ Banikzugangs ) Tapeiie ~ Umketren 3 POF
SRAF Dateifreioabe Wechseln zu Ansicht Auswahl Druck
|r'-r-:|-'|ez'rinntrname|'| suchen | {? =/ SRZ-Dateifreigabe H

|€~| % | Uberttacungen > Bestinde » SR7-Datefreigabe

4 [=] Ubertragungen [
oy Bestand vom: micht vorhanden
[® Ausgang

|-§‘§ Eingang Zichen Sie eine Spaltentberschriftin desen Sereich, um nach dieser 2u cruppis

P ﬂi" Bestinde

L RET Bhgeholt « aufiraggeb Korton, Diatsifs
:-:ﬁ_l [Erm“‘]aumﬁge e aggener MCOnName STEE
5| Daverauftrige i

e EaEEChr T o TP h e &P Keine Datensiitre vorhanden.

SREZ-Dateifreigabe

@‘ EBICS-Unterschrftenmappe

4 B8 Archiv
8 Ausgang

& Fingang

(2) Vergleichen Sie in der ndachsten Maske die Inhalte von den Feldern
»Ausfilhrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der
Posten mit den Daten von lhrem Lohn-und Steuerberatungsbiiro.“

- SRR |
Datei Start Ausgabe Auswertung Cash Extra Wart

(3) Um die Datei freizugeben, klicken Sie bitte TR = r— B
auf die Schaltflache ,,Datei freigeben®. ﬂ I &N | O gionintomationen | 2 awtuni

Abholen Date 113] Protokolle = T
fre N-en -‘?‘ Bankzugange 'B:Tabem

ner- ".DI'['J"Iﬂ:'I‘E!" sutnen i '? :/ SRZ
(4) Um die Datei zu 16schen, klicken Sie bitte auf (€] »
die Schaltfliche ,, Datei 16schen®. N o

?} Eingang flehen Sie e
- "
4 Bestande
b i % Abgeholt

(5) Die Bestdtigung des Vorgangs erfolgt dann durch die Eingabe der TAN oder
durch die Eingabe der PIN fiir lhre HBCI-Eingabe.
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Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Online-Banking

Sudholstein
1. Freigabe in SFirm mit ELKO/EBICS:

Hinweis: Zur Nutzung der Online-Freigabe werden spezielle Auftragsarten zur
verteilten Elektronischen Unterschrift von der Sparkasse fiir Ihren bestehenden
EBICS-Zugang benétigt. Bei aufkommenden Fragen stehen wir lhnen gerne zur

Verfligung.

(1) Starten Sie das Programm SFirm und wahlen Sie anschlieRend die
Schaltflichen ,,Ubertragungen“/,,EBICS* -/Unterschriftenmappe -/
»abholen“ aus.

Sl s BB E (oK |
Datei Start Ausgabe Auswertung Cash Extra Wartungscenter
% - .--"__'1 EKontoinformaﬁonen M Zuricksetzen Affe 0| Vorschau
S 0 ﬁ‘% Bankzugange g Aktualisieren Keine 53 Drucken
Abhalen Details!Unterschreiben | Protokolle =
»;E Schidsselverwaltung ::E::iTﬂbE”E = Umikehren | L& PDF
riftepmappe Auftrage Weehseln zu nsich 3
|OrdnEl'-.—'Kant-:ﬁalnc'|1 suchen | Tf% @ EBICS-Unterschriftenmappe .

|_€_-| :)} Obertragungen = Bestande > EBICS Unterschriftenmappe

4 l-__'-'] Ubertragungen 5
= e Bestand vom: nicht verhanden
7 Ausgang
Ifi Eingang Ziehen Sie ene Spaltentibersdhrift in diesen Bersich, um nach dieser zu gruppieren

4 '?.ﬁ. Bestdnde

| Terminauftrige Abgehelt = Auftraggeber Kontoname E

5| Dauerauftrige ¥

Bl Eeschuntiicemspiiche &) Keine Datensitze vorhanden.
S SRZ-Dateifreigabe
5% TAN-Einreichung
|l EBICS-Unterschriftenm appe]
4 @ Archre

[gﬁ Ausgang

,:§ Eingang

(2) Eine Auflistung der einzelnen (Sammel-) Auftrdge folgt nach dem Abholen der
Unterschriftsmappe. Markieren Sie den jeweiligen Auftrag und klicken Sie
dann auf die Schaltflache ,Details/ Unterschreiben®.

(3) Vergleichen Sie in der nachsten Maske die Inhalte der Felder
»Ausfiihrungsdatum®, ,,Gesamtbetrag” und “Anzahl der Posten" mit den
Daten ihres Dienstleisters.

(4) Des Weiteren bekommen Sie eine Ubersicht von dem Unterschrifts-Status,
d.h. wie viele Unterschriften zur Ausfiihrung des Auftrags erforderlich sind,
noch fehlen und wie viele Unterschriften noch geleistet werden miissen.

e Freigabe: Die Freigabe erfolgt durch die Schaltflache ,,Unterschreiben’
uber die Sie Ihre Unterschrift fiir den Auftrag leisten kénnen.

e Details anfordern: Diese Schaltflaiche ermdglicht es Ihnen weitere
Informationen (z.B. Einzelposten) beziiglich des Auftrags abzurufen.
Grundvoraussetzung hierfiir: Die Auftragsart ,HVT" ist freigeschaltet.

e Stornieren: Diese Schaltflaiche ermdglicht Ihnen die Stornierung des
Auftrags.

(5) AbschlieRend bestdtigen Sie den Vorgang mittels der Eingabe der
Elektronischen Unterschrift (EU) und senden den Auftrag ab.

Seite 6




L= Sparkasse
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V. Freigabe in StarMoney Business mit PIN/TAN (smsTAN, pushTAN,
chipTAN) oder HBCI-Karte:

Ab der StarMoney Version Business 7:

e Starten Sie bitte das Programm StarMoney Business und wahlen
anschlieend unter Zahlungsverkehr/ SRZ- Dateien/ ,Bestand” aus.

kunde

e idais () sSRz-DATEIEN

= = o# B

Ubersicht
Kontenlisie @

Auswernung
Schnellerfassung

Alle | Offen | Ertedigt

= Fahlu keh
sovoxwom | Awnowng Evewsun An

Uberasisung
Lastschrifl

Uberrag
TE”E'I'I‘-UEE-G‘\-'E'IS{JI"G

Die Eingabehilfe wird fir deses Feld nicht angeboten

Daversuftrag
EL-Ubarwaisung
fuslandsdborweisung
Sammezlibemweisung
sSammziastEchni
Lastschnftruckgabe
Cirekthversand

Zahlungevoriage
Konvedtigrung

e Nach Abruf der Daten vergleichen Sie bitte die Inhalte von den Feldern
Ausfiihrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der
Posten mit den Daten von lhrem Lohnbuchhaltungs-oder
Steuerberatungsbiiro.

m=) Um die Datei freizugeben, klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,,Freigeben*.

=) Um die Datei zu 16schen, klicken Sie bitte auf die Schaltfliche »LOoschen®.

e Die Bestdatigung des Vorgangs erfolgt dann durch die Eingabe der TAN oder
durch PIN-Eingabe fiir Ihre HBCI-Karte.
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V.) Freigabe in StarMoney Business mit ELKO/EBICS

Hinweis: Zur Nutzung der Online-Freigabe werden spezielle Auftragsarten zur
verteilten Elektronischen Unterschrift von der Sparkasse fiir Ihren bestehenden
EBICS-Zugang benétigt. Bei aufkommenden Fragen stehen wir lhnen gerne zu
Verfligung.

Ab StarMoney Version Business 7:

(1) Starten Sie StarMoney Business und wdhlen Sie unter EBICS-VEU die
Schaltflache ,,Aktualisieren aus.

kunde
SO -

L

() VERTEILTE ELEKTRONISCHE UNTERSCHRIFT: AUF TRAGE

= ot B
Dse Emgabehilfe werd fur cheses Fald nicht)
Ubersichi
ot ste @
Auswertung

b Hew
Schneleffassun
0 Auftrsgaart Anzahl erforderhcher Signaturen

Aufirsgsamime Anzahl gelemteler Sagnaturen
¢ Zahlungsverkahr

¢ Dipoaite
¢ Wertpapier

(2) Eine Auflistung der einzelnen (Sammel-) Auftrdge folgt nach dem Abholen der
Unterschriftsmappe. Markieren Sie den jeweiligen Auftrag und klicken Sie
dann auf die Schaltflache , Details".

(3) Vergleichen Sie in der Maske die Inhalte von den Feldern:
Ausfithrungsdatum, Kontrollsumme, Gesamtbetrag, und Anzahl der
Posten mit den Daten von lhrem Lohnbuchhaltungs- und
Steuerberatungsbiiro.

(4) Des Weiteren bekommen Sie eine Auflistung iiber den Unterschrifts-Status,
d. h. wie viele Unterschriften fiir die Ausfiihrung des Auftrages erforderlich
sind, noch fehlen und wie viele Unterschriften noch geleistet werden miissen.
¢ Einreichen: Diese Schaltflaiche ermdglicht es lhnen, Ihre Unterschrift fur

den Auftrag zu leisten.

e Online-Details: Diese Schaltflache ermdglicht es lhnen weitere
Informationen (z.B. Einzelposten) beziiglich des Auftrags abzurufen.
Grundvoraussetzung hierfiir: Die Auftragsart ,HVT" ist freigeschaltet.

e Stornieren: Diese Schaltflache ermdéglicht lhnen die Stornierung des
Auftrags

(5) AbschlieRend bestdtigen Sie den Vorgang mittels der Eingabe der
Elektronischen Unterschrift (EU) und schicken den Auftrag ab.

Stand: 30.04.2018
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